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🌟 NOUS RECHERCHONS NOTRE FUTUR(E) SECRÉTAIRE 🌟 
 

📍 Association dynamique – Ambiance conviviale 
Vous aimez organiser, structurer, communiquer ? 
Vous souhaitez vous engager dans une association active et utile ? 

👉 Ce rôle est fait pour vous ! 
___________________________ 

🎯 VOTRE MISSION 

📅 Chaque mois     à distance 
✔ Réunion du Comité :  préparer l’ordre du jour & le compte rendu 

 La réunion mensuelle dure 1h (seulement). 
✔ Mensuel (Newsletter) :  le consolider et l’envoyer par mail 
✔ Page Facebook :  y publier les nouvelles activités 

📌 Une fois par an   en présentiel 
✔ Réunion de travail :  préparer l’ordre du jour & le compte-rendu 
✔ Assemblée générale :  préparer les documents 

📌 Une fois par an   à distance 
✔ Préparer les documents pour le Moniteur belge (Journal officiel) 
✔ Préparer les statistiques (membres, activités…) pour le Groupement des 
Cercles de Loisirs de la Commission européenne 

 

💡 CE QUE NOUS OFFRONS 
✨ Un rôle central dans l’association 
✨ Une mission claire et organisée 
✨ Pour vos débuts, un travail en binôme avec la secrétaire actuelle. 
✨ Une équipe bienveillante et engagée 

 

👤 PROFIL RECHERCHÉ 
. Organisé(e) et fiable 
. A l’aise avec les outils informatiques (Word, Excel, mail, internet) 
. Envie de s’impliquer dans un projet collectif. 
 

❤ ENVIE D’EN SAVOIR PLUS ? 
Contactez-nous : nous serons ravies d’échanger avec vous. 

. Présidente de l’association : Emilia MELLONE 
emiliamellone@gmail.com  - Tél. : 0485.63.01.26 

. Secrétaire actuelle (depuis 2020) : Colette CHAMBRES 
colette.carrefour@gmail.com – Tél. : 0495.23.64.29 
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